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Uvod

Jako téma bakalaiské prace jsem si zvolila G€etni uzavérku a ucetni zavérku
sestavovanou podle ¢eské tpravy Gdetnictvi. Udetni zavérka predstavuje proces vyvrcholeni
hospodarského roku a je diilezitou soucasti celého tcetnictvi. Poskytuje informace o finan¢ni
pozici, vykonnosti a zménach ve financni pozici a vypovidd o finan¢nim zdravi podniku,
slouzici pro Siroké spektrum internich a externich uzivatelt.

V prvni Casti se zaméfim na zakonnou upravu ucetnictvi v Zakoné o ucetnictvi, ve
vyhlasce ¢. 500/2002 Sb., v Ceskych tidetnich standardech a také na dilezité zasady, které by
méla ucetni jednotka dodrzovat. Druhd ¢ast je vénovana tzv. preduzavérkovym piipravnym
pracim, které se provadéji ke konci rozvahového dne pted uzavienim tcetnich knih. Smyslem
téchto praci je zabezpeceni vécné spravnosti a uplnosti informaci, smétujici k dosazeni
vérného a poctivého obrazu tdajii v Gcetnictvi. Mezi tyto ukony patii napf. zauctovani
kursovych rozdilti, inventarizace majetku a zavazki aj. Po zauctovani vSech téchto operaci
dochdzi k uzavteni tcetnich knih a zjisténi vysledku hospodateni za bézné ucetni obdobi.

V dal$i ¢asti se vénuji uéetni zavérce. Mezi téetni vykazy povinné sestavované v CR
se fadi rozvaha, vykaz zisk( a ztrat a ptiloha k ucetni zavérce, dale se pak mohou sestavovat
ptehled o zménach vlastniho kapitdlu a ptehled o penéznich tocich, tzv. cash flow. Slouzi jako
zéklad pro splnéni danové povinnosti, dale pak poskytuji informace nejen pro akcionafe a
vlastniky, které zajima pfedevSim vynosnost akcii a podilu ve spolecnosti, ale 1 pro externi
uzivatele, napt. banky pii poskytovani finan¢nich zdrojii, obchodni partnery, zda je podnik
schopen platit své zdvazky, zaméstnance pfi strachu o zachovani pracovnich mist, vladu a
organy financ¢ni spravy sledujici sviij zdjem v ramci rozpoctovych piijmu a také konkurenci.

Posledni cast je vénovéna nutnym povinnostem po sestaveni ucetnich vykazl, ke
kterym patii ovéfeni ucetni zavérky auditorem, vyhotoveni vyro¢ni zpravy a nasleduje
povinnost zvetejnit ucetni zaveérku i spolu s vyrocni zpravou.



1 Regulace Géetni zavérky v CR

Préavni normy upravujici sestavovani ucetni zaveérky sestavovanou podnikateli v Ceské
republice jsou:

m zakon o ucetnictvi €. 563/2001 Sb., ve znéni pozd¢jsSich predpist,

m provadéci vyhlaska pro podnikatele ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji

néktera ustanoveni €. 563/1991Sb., zékona o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpisu,
m Ceské uéetni standardy pro podnikatele 001 az 023.

Nekteré oblasti jsou prufezové zminény napi. v Obchodnim zdkoniku (zdkon
¢. 513/1991 Sb.), v Zékon¢ €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z piijma,
v Zakon¢ o danich z ptijmi ¢. 586/1992 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist atd.

vvvvvv

pro vSechny ucetni jednotky. Vymezuje napf. rozsah a zplsob sestavovani ucetni zavérky,
ucetni knihy a jejich otevirani a uzavirani, stanovuje ucetni metody a zésady.

Pro tcetni jednotky, které jsou podnikateli je ur¢ena vyhlaska pro podnikatele, uctujici
v soustavé podvojného ucetnictvi. Obsahuje napt. formaty a obsahové vymezeni polozek
jednotlivych ucetnich vykazli, smérnou uctovou osnovu na urovni uctovych tfid a skupin,
konsolidovanou tcetni zavérku.

Ceské uéetni standardy slouzi od 1.1. 2004 podnikateliim, ktefi Gituji podle vyhlasky
¢. 500/2002 Sb. Jedna se o 23 standardd, které upravuji problémové oblasti uvedené v ptiloze.
Nahradily v plném rozsahu Postupy uctovani pro podnikatele, jejichz platnost skoncila
31.12.2003.

V ramci harmonizace se ucetni vykaznictvi stile vice ptizplisobuje Mezinarodnim
Gi¢etnim standard@im a smérnicim EU. Ceska republika se snaZi o soulad se Ctvrtou a Sedmou
smérnici a s Nafizenim EU o pouzivani IAS. Hlavni vyhodou je, Ze uzivatelé¢ ceskych
ucetnich vykazi je mohou srovnat se zahrani¢nimi a Ceskym firmam se rozsiii spektrum
moznych investoru.

1.1 Obecné uznavané zasady

Mezi zékladni pfedpoklady, na kterych jsou postaveny ostatni zasady, jsou predpoklad
akrudlni baze a piedpoklad trvani podniku.

AKrualni baze

Ugetni piipady, které ovlivni stav nebo pohyb majetku, zavazki, nakladd, vynosi &i
vysledek hospodareni se Uctuji v obdobi, s nimz casové i vécné souvisi, nikoli v obdobi, v
némz doslo k pfijmu ¢i vydeji penéz. Tento predpoklad se snazi zajistit rezervy a casové
rozliSeni nakladl, vynosd, piijmu a vydaji.



Predpoklad trvani podniku

Znamena, ze ucetni jednotka bude v blizké budoucnosti nadale existovat a ptizplisobi
tomu i zpisoby oceflovani a pouzivani jednotlivych ucetnich metod. Pokud dojde k jejich
zmeéng, uvede ucetni jednotka poznamku v ptiloze k Gc¢etni zavérce, kde se uvadi prehled
pouzivanych ucetnich metod.

Vsechny ucetni zdsady maji ptispét k ,,vérnému a poctivému zobrazeni“ predmétu
ucetnictvi (,,true and fair view*), tzn. majetku (aktivech), zavazka, vlastniho kapitalu, naklada
a vynosu a vysledku hospodareni.

1.2 DalSi vybrané ucetni zasady

Zisada ucetni jednotky

Ucetni jednotka znamena relativné uzavieny celek, za ktery se vede ucetnictvi a
sestavuje ucetni zavérka.

Zasada periodicity zjiStovani vysledku hospodareni
Vysledek hospodateni je zjisStovan za ucetni obdobi, shodné s kalendainim rokem
nebo za hospodarsky rok (12 meésicti nepietrzité jdoucich za sebou).

Zasada historickych cen

Majetek se ocenuje v okamziku uskutecnéni ucetniho ptipadu (potfizeni) potfizovaci
cenou, vlastnimi néklady, jmenovitou hodnotou nebo reprodukéni potizovaci cenou.

Zasada stalosti metod (konzistence)
Pro srovnatelnost ucetnich informaci v Case je nutné uplatiovat stejné zplsoby

ocenovani, postupy ucCtovani, zplsoby vykazovani v ucetnich zavérkach nejen v ramci
jednoho tcetniho obdobi, ale i mezi jednotlivymi ucetnimi obdobimi.

Ziasada opatrnosti

V souladu s touto zdsadou by se aktiva a vynosy nemély nadhodnocovat, pasiva a
naklady podhodnocovat. M¢lo by se pfihlédnout i k pfipadnym rizikim a nejistotam, které
jsou v dobé zauctovani zndmé a promitnout je do ucetnictvi diive, nez k nim skutecné dojde.
Jeji uplatnéni je hlavné pii tvorbé rezerv a opravnych polozek.

Zisada bilan¢ni kontinuity

Na zéklad¢ této zasady by se mély konecné zlstatky rozvahovych ucth zjisténych
k poslednimu dni u¢etniho obdobi shodovat s poc¢atecnimi stavy pfi otevirani ucetnich knih
nasleduji ucetni obdobi.



2 Ucéetni uzaveérka

V ramci ucetni uzavérky jsou provedeny specifické Ucetni operace, tzv. piipravné
prace k ucetni zavérce, smetujici k uzavieni rozvahovych a vysledkovych uctd hlavni knihy a
prouctovani vysledku hospodateni za dané ucetni obdobi. Tyto operace slouZzi k zabezpeceni
uplného, spravného a priikazného ucetnictvi, aby tcetni zavérka sestavena na tomto zaklade
podavala vérny a poctivy obraz Gcetnictvi.

Napt. naklady a vynosy se zobrazi v daném ucetnim obdobi, které s nim casové i
veécné souvisi, piepocitaji se zavazky a pohledavky v cizi méné, zkontroluje se ocenéni aktiv a
vytvoii se opravné polozky, provede inventarizace, v ramci které se kontroluje vyse rezervy,
vycisli se inventariza¢ni rozdily, atd.

Ptipravné prace, které oveiuji spravnost a uplnosti zatctovanych tdaji, jsou:
kontrola ¢asového rozliSeni ndklada a vynost

zauctovani dohadnych polozek,

vyc¢isleni kursovych rozdila,

opravné polozky,

odpis pohledavek,

rezervy,

zaverecné operace u zasob,

inventarizace majetku a zavazkd,

vyc¢isleni a zi¢tovani odlozené dang,

uzavieni Ucetnich knih,

vypocet a zauctovani dané z ptijmd.

2.1 Kontrola ¢asového rozliSeni nakladli a vynosu

Naéklady a vynosy se na zaklad¢ akrualni baze zobrazi v obdobi, s nimz casové a vécné
souviseji, za ucelem veérného a poctivého zobrazeni informaci v Gc€etnictvi. ,,Pro vykazovani
ucetni ptripadt ¢asového rozliSeni je nutné znat jejich ucel (vécné vymezeni), Castku a obdobi,
kterych se tykaji“'. Pokuty, penale, manka a $kody se ¢asové nerozlisuji.

Neni nutno ¢asové rozliSovat, jde-li o

B nevyznamné Ccastky, které budou ponechiany v ndkladech ¢i vynosech bez
casoveho rozliSeni a nebude tim porusen ucel ¢asového rozliseni a

m pravidelné se opakujici vydaje, popt. piijmy, kdyZz vyrazné neovlivni ¢asovou a
vécnou souvislost nakladi a vynosi.

''§ 13 odst. 1 Vyhlaska pro podnikatele & 500/2002 Sb.

* Cesky Gdetni standard &. 019



Vsechny ucty téchto polozek se nachazi v uctové tiidé 3 — Zuctovaci vztahy, které
pokud maji povahu aktivni, tak vyjadiuji pohledavku a pokud pasivni, zavazek. Jedna se o
casovy nesoulad mezi obdobim, kdy vznikl naklad nebo vynos a obdobim, ve kterém doslo
napf. k pohybu penéznich prostfedkt. U vydajii a piijmi pfistich obdobi probéhne v bézném
obdobi ndklad nebo vynos a v pfistim obdobi dojde napt. k pohybu penéznich prostredki.
Néklady a vynosy pfiStich obdobi zaznamenaji tyto zmény v opacném potradi. Rozezndvame
(komplexni) néklady pfiStich obdobi, vydaje ptistich obdobi, vynosy piistich obdobi a piijmy
pristich obdobi.
Niklady pristich obdobi

V bézném obdobi probéhne vydaj, ktery se mize projevit ubytkem ¢i snizenim aktiv
nebo zvysSenim zavazku, a v piistim obdobi naklad, tim se rozpusti ucet Cislo 381 — Naklady
pristich obdobi. Tento ucet se vrozvaze nachazi v ptrechodnych polozkach v aktivech.
Muzeme je pouzit napf. pfi ndjemném placeném doptedu, predplatné, atd.

Komplexni néklady pfistich obdobi maji stejnou povahu jako naklady ptistich obdobi
a pouzijeme je, kdyz je nutné rozlisit vice nakladovych uctl, které se vztahuji ke stejnému
ucelu, napt. nadklady na piipravu a zab¢h vyroby, dlouhodoba propagace. Eviduji se na uctu
¢islo 382 — Komplexni naklady ptistich obdobi.

Obrdzek ¢. 1: Uctovani ndkladii pristich obdobi

221 381 548
5 3 S5

Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

(1) vydaj bézného obdobi
(2) ¢ast ndkladl pripadajici do bézného obdobi
(3) zbyla ¢ast nékladu, které patii do nasledujiciho ucetniho obdobi
Vydaje pristich obdobi
Pouziji se napt. pfi ndjemném placeném pozadu, kdy s béznym obdobi tento ndklad

Casove a vécene souvisi, ale vydaj s timto nakladem spojeny se uskute¢ni v obdobi piistim. Ve
smérné uctové osnove jsou pod uctem ¢islo 383.



Obrdzek ¢. 2: Uctovani vydajii pristich obdobi
83 548
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Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

(1) naklad bézného obdobi, jehoz tthrada probéhne v piistim obdobi

(2) thrada nakladu a rozpusténi uctu ¢asového rozliseni (383)

Vynosy pristich obdobi

Obsahuji pfijmy bézného ucetniho obdobi, kterych se tykaji vynosy piistiho obdobi.
Napf. nagjemné piijaté dopfedu, pfijaté predplatné. Na uctu 384, ktery ma povahu pasivni,

v bézném obdobi vznikne zdvazek, ktery se v pfistim obdobi zrusi pii vzniku vynosu.

Obrdzek ¢. 3: Uctovani vynosii pristich obdobi
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221
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Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

(1) slozeny ucetni zapis:

(1a) vynos bézného obdobi

(1b) ¢ast vynosu, ktery souvisi s béznym obdobim

(2) zbyla cast vynosu, patiici do bézného obdobi

Piijmy pFiStich obdobi

Jsou piijmy, které budou zinkasovany az v néasledujicim ucetnim obdobi, ale vynosy

jsou spjaty s béznym ucetnim obdobi. Jedna se o druhy aktivni ucet Casového rozliSeni

vykazovany pod uétem Ccislo 385, pouzivany naptf. pifi njjemném placeném pozadu,
provedenych a odebranych, ale dosud nevytctovanych praci a sluzeb.



Obrdzek ¢. 4: Uctovani prijmii pristich obdobi
648 385 221

Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

(1) zatctovani vynosu do bézného obdobi

(2) inkaso vynosu

2.2 Zauctovani dohadnych polozek

Jedna se o pohledavky a zavazky, u kterych ke konci ucetniho obdobi nezname
piesnou ¢astku, tudiz se o ni ,,dohadujeme®, ale ostatni dvé¢ podminky pro Casové rozliseni
jsou splnény, tzn. Gcel a obdobi. Vynosy a naklady z nich patti do bézného obdobi.

Dohadné polozky najdeme v rozvaze v ptrechodnych polozkich a ve smérné uctové
osnové jsou ve 3. uctové tiid¢ - Zuctovaci vztahy dvojiho typu, dohadné polozky aktivni
(388) predstavuji pohledavku a dohadné polozky pasivni (389) zavazek.

Typickym piikladem pohledavky je nepfijata ndhrada od pojiStovny a naopak zédvazku
jsou nevyfakturované dodavky, nevyuctované dodavky tepla, plynu apod.

2.3 Zuctovani kursovych rozdilu

Jedna se o polozky, které jsou puvodné vyjadieny v cizi méné a Gcetni jednotka je
povinna k datu G&etni zavérky je prepocitat podle aktualniho kursu CNB, vy&islit a zatétovat
pfipadné kursové rozdily. Jejich zobrazeni v Gcetnictvi mize byt vysledkové pomoci Gcth
kursovych ziskll a kursovych ztrat nebo rozvahové podle polozek, jichz se tykaji.

Uetni jednotka miZe bdhem roku pouzit pevny kurs, ktery si stanovi ve
vnitropodnikové smérnici a zaroveil ur¢i jeho platnost (mésicni, Ctvrtletni), kterd nesmi
ptekrocit jedno ucetni obdobi, ale ke konci ucetniho obdobi se musi pouzit aktudlni kurs
CNB.

Vysledkoveé se kursové rozdily zauctuji do finanénich nakladi (cet 563 — Kursova
ztrata) nebo do finan¢nich vynost (Gcet 663 — Kursovy zisk). Toto G¢tovani pouzije napt. u
valutové pokladny, devizové Uctu, u neuhrazenych pohledavek a zavazkii znéjici na cizi ménu
ke konci tcetniho obdobi.



Obrdzek ¢. 5: Uctovani kursovych rozdilii
Aktiva a zavazky v cizi

663 meéné 563

A
v

(1) 2)

Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

(1) kursovy zisk
(2) kursova ztrata

Pokud se cenné papiry a podily ocenuji realnou hodnotou nebo ekvivalenci, tak se
kursové rozdily k rozvahovému dni netc¢tuji na ptislusné nakladové nebo vynosové ucty, ale
stavaji se soucasti tohoto ocenéni a je jedno, zda se kursové rozdily uctuji rozvahové nebo
vysledkove.

Obrazek ¢.67: Uctovani cennych papirii oceiiované ekvivalenci

414 061, 062
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Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého
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(1) zvySeni ocenéni
(2) snizeni ocenéni
Obrazek ¢. 7: Uctovani cennych papiru urcenych k obchodovani ocenované redalnou hodnotou

66. 251,253 56.

(1) )

A
v

Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého
(1) zvySeni ocenéni
(2) snizeni ocenéni

Pokud se cenné papiry nebo podily neocenuji ani redlnou hodnotou ani ekvivalenci,
pak se kursové rozdily zatctuji rozvahoveé do uctové skupiny 41. Vyjimku tvoii dluhové



cenné papiry drzené do splatnosti, jejichz kursové rozdily jsou finanénim vynosem nebo
nakladem.

2.4 Opravné polozky

;o v . - _ v r I~ ’ . 1 vr
,Opravnymi polozkami se vyjadiuje ptechodné snizeni hodnoty majetku.” Tvofi se za
ucelem upravy ocenéni na majetkovych uctech na zdkladé¢ inventarizace v pifipadé, Ze hodnota
majetku zachycena v tcetnictvi je vyssi nez hodnota zjisténd inventarizaci.

O zvyseni ocenéni se neuctuje, protoze tim by byla porusena zasada opatrnosti, ktera
tika, ze se aktiva nesmi nadhodnocovat. Tyto upravy pfispivaji k vérnému a poctivému
obrazu finan¢ni pozice podniku a k lepSimu ndzoru na budouci vyvoj. Pokud se vytvari
k ur¢itému snizeni hodnoty rezerva, tak se nesmi soucasné tvofit opravna polozka.

Lze tvofit opravné polozky zakonné podle zdkona o rezervach a ucetni. Uctovani o
ucetni opravné polozce neovliviuje zéklad dan€ z piijmi.

Na zéklad¢ inventarizace se zjiStuje odivodnénost vySe opravné polozky a jeji
nasledné snizeni ¢i zvySeni. Jestlize ocenéni nékterych polozek v aktivech je nadhodnocené
neodpovida skutecnosti.

2.4.1 Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek a zasoby

O opravnych polozkéach se u dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku uctuje
na uctech uctové skupiny 09 — Opravné polozky k dlouhodobému majetku, pokud je jeho
uzitnd hodnota vyrazn¢ nizsi nez ucetni ocenéni po odecteni opravek k tomuto majetku. Toto
snizeni nemutize byt trvalého charakteru.

U zasob zjistujeme pii inventarizaci jejich uzitnou hodnotu a porovnadvame
s ocenénim v ucetnictvi, pokud je nizsi uzitna je tvorba opravné polozky jedna z moznosti na
snizeni ocenéni zasob na skladé. Opravnou polozku k zdsobdm zauctujeme na vrub
nakladového uctu z Gctové skupiny 55 — Odpisy, rezervy, naklady pfistich obdobi a opravné
polozky provoznich nakladii nebo 58 — Mimotadné naklady a souvztazné do uctové skupiny
19 — Opravné polozky k zdsobam.

2.4.2 Pohledavky

Vysledkem inventarizace ke dni ucetni zaveérky mohou byt zjistény pohledavky po
lhtté splatnosti, které jsou znehodnoceny diky riziku nezaplaceni. Tato situace na zakladé
vérného zobrazeni skutecnosti musi byt zachycena v ucetnictvi odpisem prokazatelné
nedobytné pohledavky do nékladi (trvalé snizeni nomindlni hodnoty pohledavky) nebo
precenénim pohledavky na niz§i hodnotu pomoci opravné polozky (docasné snizeni

1§ 26 odst. 3 Zakona o G&etnictvi & 563/1991 Sb.



nominalni hodnoty), u kterého se predpoklada, Zze by mohla byt pohledavka v budoucnu
uhrazena.

Mohou byt tvotfeny podle zakona o rezervach (zékonné opravné polozky) nebo na
zakladé rozhodnuti Gcetni jednotky. Pouzité nakladové ucty se liSi daitovou ucinnosti, pokud
jsou opravné polozky tvofeny v daniovém pojeti, tak tento Ucet je danové ucinny, pokud
s t€etnimi je danove neuznatelny.

Opravné polozky k pohledavkdm jsou upraveny zakonem o rezervich a tvoii se
k rozvahové hodnoté nepromlcenych pohledavek splatnych po 31.12. 1994 a k pohledavkam
za dluzniky v konkursnim a vyrovnacim fizeni. Jejich vySe je stanovena zvlastnim
predpisem.’ Maji povahu postupného odpisovani pohledavky. Stanovuji se % z pohledavky
po urcité uplynulé doby po splatnosti.

Ucetni opravné polozky

Opravnou polozkou je odhadnuto riziko, ze dana pohleddvka nebude uhrazena. Muze
se tvofit jen do vySe ucetni hodnoty pohledavky. Pokud je uz vytvofena v celé vysi
neproml¢ené pohledavky, miize byt pohledavka odepsana a zruSena opravna polozka k ni.
Vyjimku tvoii pohledavky za dluzniky v konkursnim a vyrovnacim fizeni, u kterych se i pfi
100% opravné poloZzce musi pohledavka evidovat na podrozvahovych tctech. Jejich ptfipadna
uhrada se zauctuje na vynosovém uctu skupiny 64 — Jiné provozni vynosy a v podrozvahové
evidenci. ?

Ucetni jednotka miize tvofit 100% opravnou polozku pokud je riziko, Ze pohledavka
nebude uhrazena. Napft. ucetni jednotka se dozvédéla, ze dluznik vstoupi do konkurzu nebo o
zavaznych platebnich potizich dluznika atd. ,,Musi byt piihlaSeny u soudu ve lhiité stanovené
rozhodnutim soudu o upadku, a to v obdobi, za které se podava danové ptiznani a v némz
byly pfihlaSeny.s Néklady pfi tvorbé a vynosy pii rozpusténi opravné polozky ovlivni zaklad
dané z ptijmda.

Uget 559 — Tvorba opravnych polozek se pouZije v piipads, Ze opravna polozka je
tvofena nad ramec zdkonné vysSe. Rozpusténi se provadi v pribeéhu ucetniho obdobi v piipade
uhrady nebo odpisu pohledavky

Ugetni jednotka se miize domnivat, Ze uréitou &ast pohledavky dluznik neuhradi a
provede k ni pfimy odpis, v tomto ptipadé bude se jednat o danoveé neuznatelny néklad. Vysi
problematickych pohledavek mtze kazdy rok odhadnout napt. na zéklad¢ stari pohledavky
nebo pomoci urc¢itého procenta z prodeje na fakturu.

! napriklad zékon &. 593/1992 Sb. o rezervach
2 Cesky ucetni standard &. 005

? § 8 zakona o rezervach
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Uétovani opravnych poloZek

Opravna polozka se zobrazi na vrub ndkladového uctu podle charakteru c¢innosti,
spojené s danym aktivem, a souvztazn€ na uctu opravné polozky k ptislusnému aktivu.

Obrazek ¢. 8: Tvorba a zruSeni opravnych polozek k aktiviim souvisejici s provozni a
mimorddnou cinnosti

559, 589 091 az 095, 19x, 391

(M

S &

Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

A
v

(1) tvorba a zvyseni opravné polozky
(2) snizeni nebo rozpusténi opravné polozky
Obrazek ¢. 9: Tvorba a zruseni opravnych polozek k aktiviim souvisejici s financni cinnosti

579 095, 096, 29x

M

A

Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

A
v

(1) tvorba a zvyseni OP
(2) snizeni nebo rozpusténi OP
Obrazek ¢. 10: Tvorba a zruseni zakonnych opravnych polozek

558 095, 198, 391

(M

T T

Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

A
v
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(1) tvorba OP

(2) zruSeni, snizeni OP

2.5 Odpis pohledavky

Ptedstavuje jeden z druhti vypotadani pohledavky evidované v ucetnictvi, ktera je jiz
po lhaté splatnosti. Miize byt proveden piimo (jednorazovy) nebo postupné prostiednictvim
opravnych polozek. Odpis pohledavky se mlze tvofit z hlediska ucetniho a danového.

Ucetni odpis

Ugetni odpis je plné v rozhodnuti uéetni jednotky napf. u promléené pohledavky nebo
u pohledavky, u které by byly vysoké naklady na jeji vymdhani atd. Nékladovy ucet
546 — Odpis pohledavky (event. 588 — Ostatni mimofadné naklady) neni povazovan za
danové uznatelny.

Danovy odpis

Ptipady, kdy lze provést jednordzovy odpis jsou vyjmenovany v § 24 odst. 2 pism. y)
zékona o dani z pfijmt, u kterych nerozhoduje lhiita splatnosti.

Aby pouzity ndkladovy ucet 546 pii odpisu pohledavky byl daiové ¢innym, neboli
slouzici k dosazeni, zajisténi a udrzeni pfijmi, musi se jednat o pohledavku za dluznikem,

® u nc¢hoz soud zamitl ndvrh na prohlaseni konkurzu nebo zrusil konkurz pro
nedostatek majetku,

m ktery je vupadku nebo jemuz upadek hrozi na zéklad¢ vysledki insolventniho
fizeni,

m ktery zemiel bez dédict,

m ktery byl pravnickou osobou a zanikl bez pravniho nastupce,

m na jehoz majetek je uplatnovana vefejnd drazba nebo jehoz majetek je postizen
;1
exekuci.

Postupny odpis pomoci opravnych polozek

Krom¢ piimého odpisu mize ucetni jednotka vyuzit systém postupného odpisu
opravnych polozek k nepromlc¢enym pohledavkdm splatnych po 31.12. 1994 podle § 8a
zakona o rezervach.

,,Opravné polozky k nepromlc¢enym pohledavkam splatnym po 31. prosinci 1994, kdy
od konce sjednané¢ lhtity splatnosti pohledavky uplynulo vice nez

W 6 mésich, az do vySe 20 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky,
B 12 mésici, az do vySe 33 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky,

W 18 mésici, az do vyse 50 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky,

' § 24 odst. 2 pism. y) zdkona o dani z pfijma
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B 24 mésici, az do vySe 66 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky,

W 30 mésici, az do vyse 80 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky,

B 36 mésici, az do vySe 100 % neuhrazené rozvahové hodnoty pohledavky.* :

Za rozvahovou hodnotu je povazovana jmenovitd hodnota nebo potfizovaci cena

pohledavky. Opravnou polozku vyssi nez 20% miiZe ucetni jednotka vytvaret pouze
v pripad¢, ze by ohledné téchto pohledavek zahéjeno jedno z téchto tizeni, rozhod¢i, soudni
nebo spravni. Tyto opravné polozky jsou nakladem vynalozenym na dosazeni, zajisténi a
udrzeni ptijmu., Pii nabyti pohledavky postoupenim, muize ucetni jednotka tvofit opravné

polozky, az po thrad¢ celé potizovaci ceny pohledavky.

,Opravné polozky nelze uplatnit u pohledavek jiz odepsanych na vrub vysledku

hospodareni a dale u pohledavek vzniklych
B za spolecniky, akcionafi, ¢leny druzstev za upsany vlastni kapital,
W mezi spojenymi osobami vymezenymi v zakon& o danich z p¥ijmi.

Obrazek ¢. 11: Odpis pohledavky

311 546 (588)

M

Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

(1) ptfimy odpis pohledavky

2.6 Rezervy

Ptedstavuji dlouhodobé cizi zdroje podniku, které se tvoii za ucelem kryti budouciho
velkého zavazku nebo vydaje za provedeni vykonu, ktery by mohl ovlivnit chod hospodateni
podniku. Jejich tvorba musi pfesahnout jedno ti¢etni obdobi a do nékladii se postupné uctuji
¢astky, které pokryji budouci jednorazovy néaklad.

Pii tvorbé jediné co zname je ucel, ale Casto nezname piesnou Castku ani datum vzniku
zavazku C¢i vydaje. Rezerva a opravna polozka nesmi byt tvofeny soucasné na stejné riziko.
K cerpani dojde v okamziku uskutecnéni vydaje nebo vzniku zdvazku. Nesmi byt piecerpana,

' § 8a odst. 2 zakona o rezervach
2§ 1 zakona o rezervach

? § 8a) zakon o rezervach
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tzn. mit aktivni zGstatek. Nastane-li pfipad, Ze vydaj, na néz se tvofila rezerva, je nizsi, i
piesto ze zrusi rezerva cela.

Ke dni Gcetni zavérky se provede inventarizace rezerv pomoci dokladové inventury.
Zjistuje se jejich odivodnénost a vyse. Pokud uz pominul divod, kvuli kterému byla rezerva
tvofena, rezerva se zru$i zauctovanim ve prospéch pfislusSnych nakladovych uctd. Nebo
naopak se ocekavaji vyssi vydaje, rezerva se opravi na vyssi ¢astku. Pokud je rezerva v cizi
meéng, provede se piepocet kurzem a provede se oprava vysSe rezervy prostfednictvim uctu
rezervy, nikoliv pfes ucty kursovych rozdili. NevycCerpana rezerva se prevede do dalSiho
ucetniho obdobi s pasivnim zlstatkem.

§ 26 odst. 3 zakona o ucetnictvi upravuje tzv. ucetni rezervy, napf. rezerva na rizika a
ztraty, na dai z pfijma, na dichody a podobné zavazky, na restrukturalizaci. Tvorba téchto
rezerv je upravena ve vnitini smérnici ucetni jednotky, a proto je nepovazuje zakon o dani
z ptijmi jako nutny k dosaZeni a zajisténi piijmu.

Obrazek ¢. 12: Tvorba a zruseni ostatnich rezerv

459 554,574, 584

M

A

Zdroj: Kovanicova Dana: Abeceda ucetnich znalosti pro kazdého

A
v

(1) tvorba rezerv

(2) Cerpani a ruseni rezerv

Zakon o rezervach uvadi ptipady zdkonnych rezerv, jejichz tvorba je danove i¢innym
nakladem, napf. bankovni rezervy, rezervy v pojiStovnictvi, rezervy na opravy hmotného
majetku, p&stebni innost a ostatni rezervy v rozsahu stanové zékonem o rezervach. '

2.6.1 Rezervy na opravy hmotného majetku

Podle zakona o rezervach miize byt tvofena za téchto podminek:

® dlouhodoby majetek musi byt ve vlastnictvi Gcetni jednotky nebo najaty, pokud
opravy provadi najemce,

W lze ji tvofit na majetek zatazeny do 2. — 6. odpisové skupiny,

W tvofi se na generdlni opravy, ne na technické zhodnoceni ¢i udrzbu,

''§ 2 odst. 1 Zakon o rezervach
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B nepouzije se na bézné, pravidelné¢ se opakujici opravy z divodu posSkozeného
majetku, na opravy dlouhodobého majetku urceného k likvidaci.
Doba tvorby rezervy je omezena podle zatfazeni daného majetku do odpisové skupiny.
Napft. u 2. odpisové skupiny maximalné 3 zdanovaci obdobi, v€etné¢ prvniho obdobi tvorby
rezervy, nezahrnuje se rok Cerpani. V roce provedeni opravy se rezerva uz netvori a Cerpa
pouze na ucel, na ktery byla vytvofena. VySe rezervy je stanovena podle rozpoctu nakladi na
opravu hmotného majetku a je rozdélena rovnomérné do jednotlivych let tvorby rezervy.

Obrazek ¢. 13: Tvorba a zruseni zakonnych rezerv

451 552

(€]

= 1

A
v

Zdroj: vlastni

(1) tvorba rezervy

(2) Cerpani a ruseni rezervy

2.7 Zavérecné operace u zasob

Mezi tyto operace, provadéné k rozvahovému dni patfi:

W prevod stavu z4sob na rozvahové Ucty v ramci periodického systému (zptisobu B)
evidence zasob,

® zauctovani piipadnych nevyfakturovanych dodavek nebo zasob na ceste,

oveftit spravnost ocenéni zasob,

m vycisleni a zauCtovani inventarizacnich rozdilu.

2.7.1 Zpisob B

Ugetni jednotka se miize rozhodnout jaky zpiisob evidence pofizeni a ubytki zasob
zvoli. Pfi pribézném systému (zptsob A) se v priub&hu ucetniho obdobi pofizeni zasob
zobrazi na uctech uctové tiidy 1 - Zasoby a do nakladii se dostane az v okamziku spotieby
nebo prodeje. U zplisobu B se uctuje o stavu zasob az ke konci rozvahového dne. Lze ho
pouzit, pokud ma ucetni jednotka vybudovany dobfe fungujici systém o evidenci zasob, aby
byla schopna b&hem t&etniho obdobi prokazat nejen stav, ale i ocen&ni zasob. '

''§ 9 odst. 7 Vyhlasky pro podnikatele &. 500/2002 Sb.
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Cesky ucetni standard &. 015 upravuje postup pii uétovani zptisobem B. B&hem
ucetniho obdobi se neuctuje o piijemkach ¢i vydejkach zasob, napt. u materidlu 112/111 ani
501/112. Potizeni zasob se uctuje piimo na piislusné nakladové Gcty (napi. 501 — Spotieba
materialu). Ke konci rozvahového dne se pocatecni zlstatky (podle inventarizace k 31.12.
predchézejiciho ucetniho obdobi) pifevedou do nakladii a naopak z ndklada se prevedou stavy
kone¢né na rozvahové ucty (napi. 112 — Materidl na skladé, 132 — Zbozi na sklad¢ a
v prodejnach atd.), které se béhem tucetniho obdobi nepouzivaji. Inventariza¢ni rozdily se
uctuji stejné jako u metody A.

Obrazek ¢. 14: Uctovani u materialu k rozvahovemu dni

112 501

(€]

A
v

Zdroj: vlastni

(1) pfevod pocatecniho stavu materialu do nakladi

(2) prevod konecného stavu do rozvahy podle skladové evidence

2.7.2 Zasoby na cesté a nevyfakturované dodavky

Udty 111 — Pofizeni materialu a 131 — Pofizeni zboZi nesmi k rozvahovému dni
vykazovat zlstatek. Pfi uzavirani ucetnich knih miize nastat situace, ze pii nakupu zasob nam
chybi dva dulezité doklady, faktura nebo jiny danovy doklad a piijemka.

Pfi Gctovani zasob na cesté disponujeme fakturou, ale dodavku zasoby jsme do konce
ucetniho obdobi neobdrzeli. Fakturu zatctuje jako obvykle a misto uctu 112 — Material na
skladé (132 — Zbozi na sklad€ a v prodejnach) pouzijeme tcet 119 — Material na cesté (139 —
Zbozi na cesté) pro zauctovani na stranu MD podle vnitiniho G¢etniho dokladu. Ke dni ucetni
zaverky vykazuje zustatek ucet 119 (139) aktivni ztstatek. Nasledujici obdobi pii dodavce
zasob zrusime tento ucet na vrub uctu 112 (132).
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Obrazek ¢. 15: Uctovani materialu na cesté

321 111 119

(1) 2)

A
v
A
v

A

3

Zdroj: vlastni

(1) potizeni materialu

(2) vytvoreni materidlu na cesté

(3) zruseni uctu Materialu na cesté pii dodani materialu

U nevyfakturovanych dodavek ucetni jednotce dorazila dodavka zéasob, zauctovala
piijemku, ale faktura do konce ucetniho obdobi nepftisla. Pasivni ztstatky uctt 111 a 131 po
zauctovani ptijemky se oductuji a to ve prospéch uctu 389 — Dohadné ucty pasivni (tato
Castka neni ptfesnd). V nasledujicim obdobi se tento ucet uplné zrusi a pfesna Castka se
pievede na ucet 321 — Dodavatelé.

Obrdzek ¢. 16: Uctovani nevyfakturovanych dodéavek
389 111 112

) (€]
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Zdroj: vlastni

(1) ptijemka

(2) zauctovani nevyfakturovanych dodavek

MV

(3) na zaklad¢ dosl¢é faktury v ptistim obdobi oductované nevyfakturované dodavky

2.7.3 Zjisténi spravnosti ocenéni

V ramci inventarizace se kromé zjisténi skute¢ného stavu zasob porovnava ocenéni
zasob v ucetnictvi s jejich uzitnou hodnotou. Pokud je uzitnd hodnota vétsi, tak se v rdmci
zéasady opatrnosti o ni neuctuje, je-li tomu naopak snizi se hodnota zasob na skladé.

Musi se prokazat, zda se jedna o snizeni trvalé ¢i pfechodné. Pfi trvalém se zauctuje na
vrub nakladového uctu 549 — Manka a Skody, vramci ptfechodného snizeni, u kterého
predpokladame, Ze se v budoucnu hodnota zasob zase zvysi, se vytvoii k dané zadsob¢ opravna
polozka ve prospéch uctové skupiny 19 — Opravné polozky k zdsobam a souvztazné na tcet
559 — Tvorba opravnych polozek.

Obrazek ¢. 17: Snizeni hodnoty materidlu

191 559

M

A

(1) tvorba opravné polozky

A
v

Zdroj: vlastni

(2) snizeni nebo zruseni OP

2.7.4 Inventarizacni rozdily u zasob

Ucetni jednotka musi na zéklad¢ zédkona o uCetnictvi zjiStovat fyzickou inventurou
skutecny stav zasob ke dni fddné nebo mimoradné ucetni zavérky. Pfi porovnani s icetnim
stavem muze vzniknout manko nebo piebytek.

U nékterych druhti zasob plsobi pfi manipulaci nebo skladovani ptirozené vlivy, které
mohou zpusobit Ubytek zasob, napi. vysychanim, vypafovanim atd. Pro tyto ucely si miize
ucetni jednotka ve vnitini smérnici stanovit tzv. normu pfirozenych ubytkd, v rdmei které se
manko povazuje za nezavinéné a uctuje se jako spotieba zdsob, kterd je dailové uznatelna.
Tato norma musi odpovidat skutecnym podminkam a jeji vySe musi byt odiivodnéna.

18



Obrazek ¢. 18:

Manko do normy

112 501

(M

A
v

(1) manko do normy

Manko nad normu a prebytek

648 112 549

1) ()

A
v

(1) prebytek
(2) manko nad normu

Zdroj: vlastni

2.8 Inventarizace majetku a zavazku

Na zéklad¢ zdkona o uletnictvi se ucetni jednotka povinna vést své ucetnictvi
prikkazné a Gplné. K tomu slouZzi inventarizace majetku a zadvazkd ke dni ucetni zavérky, tzn.
porovnani skuteéného stavu se stavem v G&etnictvi. ,,Uetni jednotky jsou povinny prokazat
provedeni inventarizace u veskerého majetku a zavazkd po dobu 5 let po jejim provedeni.« '
Utetni jednotka provadi inventarizaci k okamziku, kdy sestavuji u¢etni zavérku jako Fadnou
nebo mimotadnou, ale mohou i v prib&hu téetniho obdobi. 2

Ugetni jednotka musi pii inventarizaci zohlednit i pfedvidatelna rizika a ztraty, které
se dané¢ho majetku nebo zavazki tykaji, které jsou zndmé k rozvahovému dni, bez ohledu na
to, Ze vysledkem hospodateni je zisk nebo ztrata.

Postup inventarizace se sklada z 5 etap:
W zjisténi skuteCného stavu majetku a zavazki (fyzicka nebo dokladova inventura),
W sestaveni inventurnich soupisu,
W porovnani skute¢ného stavu se stavem v ucetnictvi,
=

vycisleni inventariza¢nich rozdila,

1§ 29 odst. 3 zakona o u&etnictvi

? § 29 zékona o u&etnictvi
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® prouctovani a vypotradani inventarizacnich rozdilt.

Pomoci inventury zjistime skute¢ny stav. Fyzicka je mozna u majetku predevSim
hmotné, poptf. nehmotné povahy, provedena véazenim, piepocitdnim, meéfenim apod.
Dokladova se provadi tam, kde neni mozna fyzicka inventura. Spravnost ziistatkli se zjistuje
pomoci ucetnich dokladt (napt. faktury, pokladni doklady), hlavné u pohledavek a zavazk.

Vysledky zjisténé inventurou se zaznamenavaji do inventurnich soupist, které jsou
povazovany za prukazné. ,,Jejich nezbytné nalezitosti jsou:

M oznaceni, o jaky majetek se jedna,
. v “ .
zpusob zjistovani skute¢nych stavi,
ocenéni majetku a zavazkl k okamziku ukonceni inventury,

okamzik zahajeni a okamzik ukonceni inventury,

podpisovy zaznam osoby odpovédné za inventury a osoby odpovédné za
provedeni inventarizace.* '

Nejidealngjsi stav je, kdyz je skuteCny stav totozny se stavem ucetnim. V praxi je
vétSinou stav UcCetnictvi odliSny od stavu skutecného zjisténého inventarizaci. RozliSujeme
dva druhy inventarizacnich rozdili, manko (v ptipad¢ pokladni hotovosti nazyvame schodek),
kdy tucetni stav je vysSi nez skuteCny, a prebytek, v pfipadé ucetni stavu nizSiho oproti
skutecnému. Musi se zauctovat do ucetni obdobi, za které se provadi inventarizace majetku a
zavazkl.

Nasledné by méla ucetni jednotka zjistit pfi¢inu vzniku inventarizacnich rozdili a
pfijmout takova opatfeni, aby zamezila opétovnému vzniku. Manka mohou byt nékdy
uhrazeny od osob, se kterymi jsou uzavieny smlouvy o hmotné odpovédnosti, a zalictuji se
jako pohledavka za hmotné¢ odpovédnou osobou.

Manko se zauctuje na pfislusny ucet naklad Gctové skupiny 54 — Jiné provozni
naklady nebo 56 — Finan¢ni naklady, ptebytek v uctové skupiné 64 — Jiné provozni vynosy
nebo 66 — Finan¢ni vynosy.

2.9 Odlozena dan

Jedna se ucetni nastroj nezbytny k vérnému a poctivému obrazu ucetnictvi, jehoz
kontrola prostfednictvim uctu 481 — Odlozeny danovy zavazek a pohledavka probihd béhem
inventarizace pred uzavienim ucetnich knih. Pii nelGctovani o odlozené dani mize byt
poruSena i zasada opatrnosti, protoze by doSlo k rozdélovani nadhodnoceného vysledku
hospodateni, coz by v budoucnu mohlo vést ke Spatné finan¢ni situaci.

Byla zavedena z diivodu rozdilnych ucetnich a daiiovych pojeti na vybrané polozky
aktiv a zdvazki. A proto je rozdilny ucetni zaklad dané (pfed zdanénim) a zaklad dané
z ptijmi. Vycisluje vysi danové povinnosti podle ucetni pravidel a o kolik se lisi od

1§ 30 odst. 2 Zakon o uéetnictvi
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vypocitané podle danového zdkona. Rozdily mohou vzniknout u vynost a naklada zatctované
v ucetnictvi a jejich nasledné danové uznatelnosti.

Od roku 2002 maji povinnost vycislovat a u¢tovat o odlozené dani Ucetni jednotky,
které tvori konsolidacni celky a vSechny ucetni jednotky, které sestavuji ucetni zavérku
v plném rozsahu. '

Soucasti inventarizacnich praci je i provéteni zastatku uctu 481 — OdloZeny danovy
zévazek a pohledavka, odiivodnéni vyse a jeho existence. U odlozené danové pohledavky je
tieba zjistit, jak je pravddpodobné, Ze ,,bude dosazen dostateény zéklad dand“ % ktery by
umoznil pokryti celé nebo alespoini dil¢i ¢asti pohledavky®, a v pfipadé€ potieby se jeji ucetni
hodnota snizi v ptipad¢ pochyb, Ze ji budouci zisk nebude schopen pokryt. O odloZeném
danovém zavazku se uctuje vzdy.

»Prechodné rozdily mohou byt

a) zdanitelné, které vyusti ve zdanitelné c¢éastky pti urCovani zakladu dané
budoucich obdobi, tzn. vedou k odlozenému danovému zavazku (naptiklad je-
li ucetni hodnota dlouhodobého hmotného majetku vyssi nez hodnota tohoto
majetku pro danové tcely),

b) odcitatelné, které vyusti v Castky, které jsou odcitatelné pii urCovani zakladu
dan¢ budoucich obdobi, tzn. vedou k odlozené datiové pohledavce (naptiklad
je-1i ucetni hodnota pohledavek snizend o opravné polozky niz8i nez hodnota
téchto pohledavek véetné danove uznatelnych opravnych polozek).*

,Mohou vzniknou nejen mezi ucetni a daitovou zlstatkovou hodnotou dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku odpisovaného, ale i dalSich rozdild (naptiiklad opravné
polozky k zasobam, opravné polozky k pohledavkam, rezervy tvorené nad ramec ptislusnych
zékont, pii nerealizované ztraté z predchozich let).«

Cleni se stejné jako splatnd dan podle oblasti jejiho vzniku na Cinnost fadnou a
mimofadnou, v rdmci fadné na financ¢ni a béZznou.

Pti vypoctu odlozené dani se vychazi z rozvahového pfistupu a stanovi se jako soucin
z prechodného rozdilu ucetnich a daiiovych hodnot a sazby dan¢ z piijmi v obdobi, ve kterém
budeme odloZenou dan uplatiiovat. K pfepocitani zlstatku a zauctovani rozdilu dochazi vzdy
pfi zméné sazby dané. Pouziva se zavazkova metoda, pfi niz se bude hodnota odlozené dané
zohlednéna v t¢etnim vysledku hospodateni v nésledujicich obdobich.

Odlozeny danovy zavazek (danova pohledavka) vznika, je-li

m danovy zaklad aktiva men$i nez ucetni (vEtsi),

' § 59 Vyhlasky pro podnikatele &. 500/2002 Sb.
2 Cesky ucetni standard &. 003

? Cesky uéetni standard &. 003
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m danovy zaklad zavazku vétsi nez ucetni (mensi),
W zéaklad dan¢€ mensi nez ucetni vysledek hospodateni (veEtsi).

V ptipadé odlozeného danového zavazku ucetni jednotka platila mensi dan, nez by
méla podle ucetnich pravidel odvést z ucetniho vysledku hospodateni a vytvaii si ,,rezervu‘ (z
ditvodu opatrnosti) na budouci vétsi splatnou daitovou povinnost. Snizuje disponibilni zisk a
zamezuje tak napf. vyplaté dividend nebo podilu na zisku.

Odlozena dan se uctuje na ucet 481 — Odlozeny danovy zavazek a pohledavka. Pti
uctovani na vrub se jedna o odlozenou datiovou pohledavku, ve prospéch o odlozeny danovy
zavazek a souvztazné na nakladové Gty 592 — Dan z piijml z bézné Cinnosti — odlozena a
594 — Dan z pfijmii z mimoiadné ¢innosti — odlozena.

Pokud tucetni jednotka uctuje o odlozené dani poprvé, musi pfi vypoctu brat v uvahu
vSechny pfechodné rozdily za celou dobu své existence. Misto ndkladovych ucti se pouziji
rozvahové 428 — Nerozd€leny zisk minulych let (pii odloZzené danové pohleddvce) nebo
429 — Neuhrazena ztrata minulych let (v pfipadé odlozen¢ho datiového zavazku). V bézném
roce se zauctuje odlozena dan vysledkové pies ucty skupiny 59 — Dané z piijmi, prevodové
ucty a rezerva na dan z ptijmu, podobné tomu bude 1 v dalSich letech.

Obrazek ¢. 19: Odlozena dan
481 428, 429

M

A
v

(@)
592, 594

3

AR

Zdroj: L. Miillerova, A. Vancurova: Dan¢ v ucetnictvi podnikatelii

A
v

(1) odlozeny danovy zavazek z minulych obdobi
(2) odlozena daniova pohledavka z minulych obdobi
(3) odlozeny danovy zavazek z bézné¢ho obdobi

(4) odlozena danova pohledavka z bézného obdobi
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2.10 Uzavreni ucetnich knih

Po zauctovani vSech ucetnich piipadl zajistujici poctivy a vérny obraz skutecnosti,
véetné zauctovani splatné i odloZzené dan¢ z piijmi, se uzaviraji cetni knihy k rozvahovému
dni. Mezi ucetni knihy patfi: denik, hlavni kniha, knihy analytické evidence a knihy
podrozvahovych ucta.

Uzévérka ucetnich knih zahrnuje:
1) zjiSténi obratli na stranach M4 dati a Dal syntetickych a analytickych ucti,

2) zjisténi konecné zustatky aktivnich a pasivnich Uctl, jejich nasledné uzavieni a
tento zistatek se prevede na ucet 702 — Konecny ucet rozvazny,

Obrazek ¢. 20: Uzavreni rozvahovych ucti

Aktivni ucty 702 Pasivni ucty

(1) 2)

v
A

Zdroj: vlastni
(1) uzavteni aktivnich ucta
(2) uzavteni pasivnich ucti

3) zjisténi konecnych ziistatkli ndkladovych a vynosovych Ucti a jejich pievod na
et 710 — Utet ziskd a ztrat,

Obrazek ¢. 21: Uzavreni vysledkovych uctii
Nékladové ucty 710 Vynosové ucty

(1) 2)

v
A

Zdroj: vlastni
(1) uzavteni nakladovych ucti
(2) uzavteni vynosovych ucta

4) ,na Gétu 710 — Uget ziski a ztrat zjistime hruby uéetni hospodatsky vysledek

(pted zdanénim) v ¢lenéni na provozni, financni a mimofadny,

(a) provozni vysledek hospodafeni zjistime jako rozdil provoznich vynost
(Gctové skupiny 60 az 64 a na uctu 697) a provoznich nékladi (1¢tové skupiny 50
az 55 anauctu 597),

(b) financni vysledek hospodafeni zjistime porovnadnim financnich vynost
(Gctové skupiny 66 a na uctu 698) a financnich nakladi (4¢tové skupiny 56 a 57 a
na uctu 598),
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(c) mimotadny vysledek hospodateni zjistime jako rozdil mimotadnych vynost
(u&tova skupina 68) a mimoradnych nakladi (aétova skupina 58).« !

Provozni a finan¢ni vysledek tvofi hospodaisky vysledek za béznou
¢innost, mimotadny vysledek hospodareni je z mimoiadné ¢innosti.

5) Pro zjisténi zdkladu dané z pfijmi PO se musi uUcetni hruby hospodaisky
vysledek opravit o polozky nakladi a vynost, které podle zakona o dani
z piijmi nemohou byt zahrnuty do zékladli dan€ nebo mohou, ale v jiné vysi
(napft. odpisy, cestovné). Upravuje se zvlast’ vysledek hospodateni za béznou a
mimoiadnou ¢innost.

2.11 Vypocet a zauctovani dané z prijmu

Vychazime z t&etniho vysledku hospodateni pied zdanénim * v rozd&leni na b&Znou a
mimofadnou ¢innost.

Obrazek ¢. 22

Hruby tcetni vysledek hospodareni + danové neti¢inné naklady
- danove neucinné vynosy
= zéklad dan¢
- odcitatelné polozky
= upraveny zaklad dané
*  sazba dan¢ z piijmu
= dan pted slevami
- slevy na dani

=>» danova povinnost = splatna

Takto zjisténd dafovd povinnost se nazyva splatnd dan, musi byt zaplacena
finan¢nimu ufadu do 31.3., pii vyuzivani sluzeb danového poradce do konce Cervna.

Datiova povinnost se v ucetnictvi zatctuje na vrub Gctu 591 — Dan z piijma z bézné
¢innosti — splatna nebo 593 — Dan z piijml z mimofadné ¢innost — splatna a souvztazné na
ucet 341 — Dan z piijmu. Nasledné se pfevedou konecné zustatky pouzitych nakladovych ucta
na ucet 710 — Uet zisk® a ztrat a vy&isli se &isty disponibilni zisk. Po té se pievede z uétu 710

! Kovanicova Dana: Abeceda uéetnich znalostni pro kazdého str. 351

% § 23 odst. 2 Zakon o dani z piijmi
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na ucet 702 — Konecny ucet rozvazny, podle toho, zda se jedna o zisk nebo o ztratu. Jsou
uzavieny i tyto dva ucty.

V nasledujicim  U¢etnim obdobi se Cisty hospodarsky vysledek prevede
prostiednictvim uctu 701 — Pocateéni Gcet rozvazny na ucet 431 — Vysledek hospodareni ve
schvalovacim fizeni.

Obrazek 23: Uctovani o danové povinnosti

341 591, 593 710

(1) 2)

A
v
A
v

702

Zdroj: L. Miillerova, A. Vancurova: Dané v ucetnictvi podnikatelt
(1) dan z bézné, mimotadné ¢innosti
(2) prevod zustatkl ucta 591, 593 na ucet 710

(3) ptevod zisku na ucet 702
(4) prevod ztraty na ucet 702

3 Uéetni zavérka

Utetni zavérka znamena sestaveni ucetnich vykazi. V CR se podle § 3 Vyhlasky pro
podnikatele povinné sestavuji rozvaha (bilance), vykaz ziski a ztrat, ptiloha k ucetni zavérce
a dobrovolné piehled o penéznich tocich a prehled o zménach vlastniho kapitalu.

Utetni zavérka slouzi Siroké $kéle uZivateli nejen internim, které maji k dispozici
jeste podrobnéjsi informace, ale 1 externim uzivatelim. Poskytuji souhrnny prehled o stavu a
struktufe majetku a zdroje financovani, o nadkladech a vynosech a hospodaiském vysledku a o
piijmech a vydajich ucetni jednotky, které slouzi nejen manaZerim, ale i obchodnim
partneriim, bankdm, finan¢nimu tfadu. Tyto Ucetni vykazy tvoii nedilny celek a navzijem
spolu souvisi, kazdy zvlast nevytvaii celkovy pohled o finan¢ni situaci podniku.

Ugetni zavérka sestavena k poslednimu dni uéetniho obdobi (vétsinou k 31.12.) se
nazyva fadna, k jinému dni, napt. v pfipadé¢ mimoiadné udalosti (napt. ke dni zruSeni bez
likvidace atd.) mimotadna a mezitimni se sestavuje v pribéhu ucetniho obdobi, nezaviraji se
ucetni knihy a neprovadi se inventarizace. Den, ke kterému se uzaviraji ucetni knihy a
sestavuje fadné nebo mimotadna zavérka, se nazyva rozvahovy den.
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Ucetni zavérka mulze byt sestavena ve zjednoduSeném nebo plném rozsahu.
Zjednoduseny vyuziji ucetni jednotky, které nemaji povinnost mit acetni zavérku provérenou
auditorem. Je mén¢ podrobny a neobsahuje piehled o penéznich tocich.

,Utetni zavérka se sestavuje v penéznich jednotkach &eské mény a jednotlivé polozky
se vykazuji v celych tisicich K&. Uetni jednotky s vysi aktiv celkem (netto) deset miliard K¢&
a vy§si mohou vykazovat jednotlivé polozky v celych milionech K&.«

Musi byt dodrzena zdkladni bilan¢ni rovnice, tzn. ,,AKTIVA CELKEM® (netto) a
»PASIVA CELKEM® se musi rovnat. Vykaz ziskil a ztrdt a rozvaha budou mit spolec¢nou
polozku tykajici se vysledku hospodareni za b&ézné Gcetni obdobi, jejiz vySe musi byt v obou
vykazech shodna.

3.1 Rozvaha

Ucetni vykaz, ktery poskytuje prehled o struktufe majetku a zdroji podniku,
vypovidajici o finan¢ni pozici podniku. V ndvaznosti na zésadu bilan¢ni kontinuity jsou tdaje
v rozvaze uvadény ke dvéma po sobé jdoucich rozvahovym dniim. Jedna se o staticky pohled
na stav a strukturu pasiv k ur¢itému okamziku, ktery by se zménil na dynamicky porovnanim
udajti za vice let po sob¢.

Formu a obsah rozvahovych polozek stanovuje vyhlaska ¢. 500/2002 Sb. Jednotlivé
polozky se zobrazuji oddélené¢ a ve stanoveném usporddani, lze provést podrobnéjsi
zobrazeni, ale uspotfadani téchto polozek musi byt zachovano. Rozvaha se ¢leni na aktiva
(majetek ucetni jednotky) a pasiva (zdroje kryti majetku).

Aktiva jsou Clenéna dle likvidnosti jednotlivych slozek majetku. Zobrazuje polozky od
nejméné likvidnich az po nejméné likvidni, jejichZz pfeména v penézni prostfedky by trvala
nejkratsi dobu.

Rozvaha ve zjednoduseném rozsahu obsahuje jen polozky oznaCené kombinacemi
velkych pismen latinské abecedy a fimskych Cislic a ndzvem polozky. V plném rozsahu

Vv

¢. 500/2002 Sb. uvadi 1 pripady, kdy mohou byt polozky sloueny nebo vynechany (napf.
pokud polozka za bézné i minulé ucetni obdobi vykazuje nulovou vysi).

Ve sloupcich u polozek aktiv jsou kromé hodnoty netto za minulé obdobi, které¢ slouzi
pro srovnani, 1 idaje za bézné ucetni obdobi:

W brutto hodnota, tj. ocenéni podle zdkona o ucetnictvi (napf.pofizovaci cena,
jmenovita hodnota nebo vlastni naklady,

m korekce snizujici brutto hodnotu, tj. opravky nebo opravné polozky,

m netto hodnota jako rozdil brutto hodnoty a korekce.

''§ 4 odst. 11 vyhlagky pro podnikatele &. 500/2002 Sb.
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U polozek pasiv jsou uvadény pouze dva sloupce, obsahujici stavy za bézné a minulé
ucetni obdobi. Pasiva se dé€li podle pivodu zdroji na vlastni a cizi kapital, jejichz uspotadéani
je podle doby splatnosti na dlouhodobé¢ a kratkodobé.

Zakladni struktura aktiv a pasiv, uvedend v ptiloze ¢. 1 vyhlaSky pro podnikatele, je
nasledujici:
AKTIVA
A. Pohledavky za upsany zakladni kapital
B. Dlouhodoby majetek
Dlouhodoby nehmotny majetek
Dlouhodoby hmotny majetek
Dlouhodoby finan¢ni majetek
C. Obézna aktiva
Zasoby
Dlouhodobé pohledavky
Kratkodobé pohledavky
Kratkodoby finan¢ni majetek

D. Casové rozliSeni

PASIVA
A. Vlastni kapital
Zakladni kapital
Kapitalové fondy

Rezervni fondy, nedé€litelny fond a ostatni fondy ze zisku
Vysledek hospodafeni minulych let
Vysledek hospodateni bézného ucetniho obdobi
B. Cizi zdroje
Rezervy
Dlouhodobé zavazky
Kratkodobé zavazky
Bankovni uvéry a vypomoci

C. Casové rozliseni

3.2 Vykaz zisku a ztrat

Tento vykaz informuje o finan¢ni vykonnosti podniku, tj. o nakladech, vynosech a
hospodarském vysledku za bézné (sledované) a jednak za minulé ucetni obdobi. Podle
vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. se mohou ucetni jednotky rozhodnou, zda tento vykaz sestavi
v druhovém nebo ucelovém ¢lenéni provoznich néklada. § 39 odst. 8 Vyhlasky ¢. 500/2002
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Sb. uvadi, ze pokud se rozhodne pro sestaveni vykazu ziskl a ztrat v ucelovém clenéni, musi
sestavit 1 v druhovém clenéni, které uvede v ptiloze k Gcetni zavérce. Miize se sestavovat ve
zjednoduseném nebo v plném rozsahu.

Druhové clenéni nédkladi predstavuje rozdeleni podle pivodu ndkladl, co bylo
spotfebovano, napf. spotieba materialu, mzdové naklady, odpisy. Uéelové ¢lendni zachycuje
podle zpiisobu vynaloZeni, napt. zdsobovani, vyroba.

Zachycuje vynosy a ndklady za tucetni obdobi. Vynos ptedstavuje zvyseni
ekonomického prospéchu, ktery se projevi zvySenim aktiv nebo snizenim zavazkt a naklad

zpusobi snizeni ekonomického prospéchu, snizenim aktiv nebo zvySenim zéavazka. Jejich
rozdilem zjistime vysledek hospodafteni, tj. zisk nebo ztratu.

Vysledek hospodaieni vykdzany ve Vykaze ziskl a ztrat se pifevede do rozvahy do
samostatné polozky v ramci vlastniho kapitalu.
Je sestavovan stupniovité tak, aby byl schopen vy¢islit:
m provozni HV (pfed zdanénim),
finan¢ni HV,

=
m HYV za béznou ¢innost (po zdanéni dani z ptijmi),
® mimoiadny HV,

(]

(celkovy) HV za ucetni obdobi.
Rimskymi ¢islicemi jsou oznacovany vynosy, ndklady pomoci velkych pismen. U
souctovych polozek se pouziva znaceni ,,+* nebo ,,*. Stejn¢ jako u rozvahy se vykazuji idaje
za bézné 1 minulé ucetni obdobi, které slouzi pro srovnani v Case. Vykaz ziskl a ztrat se na

rozdil od rozvahy, kterd je sestavovana k uréitému datu, sestavuje vzdy za urcité obdobi
(mésic, ctvrtleti, rok).

,Ucetni jednotky, které zah4ji svoji podnikatelskou ¢innost nebo vstoupi do likvidace
v bézném ucetnim obdobi, a ucetni jednotky v padku, uvadéji v rozvaze (bilanci) namisto
informaci za minulé ucetni obdobi udaje zahajovaci rozvahy ke dni zahajeni podnikatelské
¢innosti nebo ke dni vstupu do likvidace anebo ke dni Gc¢innosti rozhodnuti o Gpadku. Ve
vykazu ziski a ztrat se informace za minulé u&etni obdobi neuvadgji.« !

V ptiloze €. 2 vyhlasky pro podnikatele je uvedeno uspotradani a oznaCovani polozek
pii druhovém €lenéni a v ptiloze €. 3 Gi€elovém Clenéni.
Vykaz zisku a ztrat — druhové ¢lenéni

Trzby za prodej zbozi

- Naklady vynalozené na prodané zbozi

Obchodni marze

Vynosy souvisejici s provozni ¢innosti

''§ 4 odst. 7 vyhlasky pro podnikatele &. 500/2002
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Vykaz

- Naklady souvisejici s provozni ¢innosti
Provozni vysledek hospodareni

Vynosy z finan¢ni ¢innosti

- Naklady na finan¢ni ¢innost

Vysledek hospodareni z finan¢nich operaci
Dan z pfijmi za béznou ¢innost

- splatna

- odloZena

Vysledek hospodaieni za béZnou ¢innost
Mimotadné vynosy

- Mimotadné naklady

Dan z pfijml z mimofadné ¢innosti

- splatna

- odloZzena

Mimoradny vysledek hospodareni
Vysledek hospodateni za ucetni obdobi

Vysledek hospodareni pred zdanénim

ziski a ztrat — acelové ¢lenéni

Trzby za prodej vyrobki a sluzeb

- Naklady prodeje

Hruby zisk nebo ztrata

Odbytové naklady

Spravni rezie

Jiné provozni vynosy

- Jiné provozni néklady

Provozni vysledek hospodareni

Vynosy z finan¢ni ¢innosti

- Naklady na finan¢ni ¢innost

Vysledek hospodareni z finan¢nich operaci
Dai z pfijmt za béznou ¢innost

- splatna

- odlozena

Vysledek hospodareni za béZnou ¢innost

Mimotadné vynosy
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- Mimotadné naklady

Dan z pfijmt z mimofadné ¢innosti

- splatna

- odloZena

Mimoradny vysledek hospodareni
Vysledek hospodateni za ucetni obdobi

Vysledek hospodareni pred zdanénim

3.3 Priloha k ucetni zavérce

Doplniuje informace k vykazu ziskl a ztrat a rozvaze, aby uzivatel téchto vykazi mél
lepsi ptehled o financni pozici a vykonnosti podniku. Informuje o pouzitych Uc€etnich
metodach a zasadach v ucetnictvi ucetni jednotky. Lze ji sestavovat v plném nebo
zjednoduseném rozsahu. Mlze byt sestavena popisnym zptsobem nebo ve formé tabulek.

§ 39 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. by méla ptiloha obsahovat:

m vSeobecné informace o Ucetni jednotce (napf. nazev, pfedmét podnikéni, sidlo,
pravni forma, atd.),

® informace o UuCastech ucetni jednotky na jinych spolecnostech, v nichz ma
rozhodujici nebo podstatny vliv,

m vysi pujcek, zaruk a ostatni plnéni ¢lentim statutdrnich a fidicich orgénd,

W pouzitych ucetnich metodach, obecnych ucetnich zasadach, zplisobech ocenovani
a odpisovani,

® informace k rozvaze a vykazu zisku a ztrat,

pouziti ucelového ¢lenéni Vykazu ziski a ztrat atd.,

m dal$i informace, napf. o zameéstnancich (napf. primérny pocet zaméstnanct,

osobni naklady).

Soucasti ptilohy k ucetni zavérce v plném rozsahu je i vykaz penéznich tokd (cash
flow). U vSech udajii by m¢ly byt uvadény 1 tdaje za minulé obdobi, slouzici k srovnavani.
Jestlize ucetni jednotka sestavuje Prehled o penéznich tocich uvede v ptiloze podrobné tdaje
nezbytné k jejich porozuméni (napft. pouzité metody).

3.4 Prehled o penéznich tocich

Ukolem tohoto vykazu je vyjadiit zménu ve finanéni pozici uéetni jednotky mezi
dvéma rozvahovymi dny: pocatkem a koncem ucetniho obdobi. Umoziiuje provadét analyzu
penéznich prostiedkd, které jsou v rozvaze soucasti aktiv. Na rozdil od vykazu ziski a ztrat a
rozvahy, které jsou zaloZzeny na akrualni bazi, cash flow je naopak na penézni bazi. Informace
pro uzivatele ucetni zavérky, zjakych zdroji byly Cerpany financni prostiredky bchem
ucetniho obdobi a jakym zpisobem byly pouzity. Tento vykaz Ize vyuzit napf. pfi

30



kratkodobém i dlouhodobém planovani finanéniho hospodateni, pfi hodnoceni investi¢nich
zémerua, pii hodnoceni platebni schopnosti tcetni jednotky a fizeni likvidity, atd.

Penéznimi toky se rozumi pohyb (tvorba a uziti) nejen penéznich prostredkd, ale i
penéznich ekvivalentl, napt. vysoce likvidni kratkodoby finan¢ni majetek. PtirGstky a ubytky
behem ucetniho obdobi se sleduji samostatné za provozni, financni a investi¢ni ¢innost.

Provozni ¢innost se tyka zakladni vydélecné Cinnosti a ostatni ¢innosti, které nelze
zahrnout do finan¢ni ani investi¢ni ¢innosti. Pojeti provozni ¢innosti zobrazené ve vykazu
cash flow neni shodné s vykazovanym ve vykazu ziski a ztrat. Blize tomuto pojeti je bézna
¢innost. Za ostatni aktivity mohou byt povazovany napf. mimoiadné pifijmy a mimoiadné
vydaje. Investi¢ni ¢innost souvisi s pofizenim a vyfazenim dlouhodobého majetku z diivodu
prodeje, ¢innosti souvisejici s poskytovanim uveérd, pajcek a vypomoci, které nejsou provozni
¢innosti. Finanéni ¢innost zahrnuje piijmy a vydaje penézni prostiedki, které zptisobi zménu
ve vlastnim kapitalu a dlouhodobych zavazki.

Pfi sestavovani si muze ucetni jednotka vybrat, jakou metodu sestaveni piehledu o
penéznich tocich zvoli, zda pfimou nebo nepiimou. Pfima se pouzivd u penéznich tokl
z finan¢ni a investi¢ni Cinnosti, otazka volby nastdva u provozni ¢innosti, u které si miize
ucetni jednotka vybrat metodu sestaveni.

Pti pouziti pfimé metody se sleduji toky penéznich prostiedkil a penéznich ekvivalentl
v prubehu ucetniho obdobi. Jako vychozi tidaj se pfevezme z rozvahy pocatecni stav pencz a
penéznich ekvivalenti a srovna se se stavem konecnym a tento rozdil ma vysvétlit tento
vykaz. Tato metoda je mélo vyuZzivdna, nebot’ klade vysoké naroky na pouzivany software,
ktery byl mél béhem ucetniho obdobi kazdy penézni tok zaznamenat na urcity fadek cash-
flow. Hlavni vyhodou této metody je presna znalost penéznich ptijmu a vydajt.

Cast&ji vyuzivana je metoda nepiima. Vychézi se z vysledku hospodaieni, ktery musi
byt upraven o polozky, které neovlivnily vysledek hospodatfeni, ale nejsou spojeny
s penéznimi toky, tzn.o:

B nepenézni operace (napf. odpisy, tvorba a Cerpani rezerv, opravnych polozek
apod.),

W zmény stavu zasob (zvySeni stavu zdsob ma negativni vliv na cash flow, protoze
souvisi s pofizenim zasob a vydejem penéznich prostredki, a naopak),

®m zmény stavu pohledavek (zvySeni stavu pohleddvek znamena negativni vliv cash
flow),

B zmény stavu zavazkl (zvySeni stavu zavazklli znamend pozitivni vliv cash flow,
nebot’ ma ucetni jednotka delsi na delsi dobu k dispozici penézni prostiedky),

W polozky, které patii do finan¢ni a investi¢ni ¢innosti.
3.5 Prehled o zménach vlastniho kapitalu

Podle § 44 vyhlaSky pro podnikatele ¢. 500/2002 Sb. se jedna o informace o zvySeni nebo
snizeni jednotlivych slozek vlastniho kapitdlu mezi béznym a minulym ucetnim obdobim.
Ugetni jednotka musi vy¢islit vyplacené dividendy a zdroje, ze kterych bylo erpano.
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4 Povinnosti nasledujici po sestaveni ucetni zavérky

Utetni zavérka se zveiejituje v takovém rozsahu, v jakém byla sestavena, tzn. bud’
v plném nebo ve zjednoduseném. Uéetni jednotky, které maji povinnost auditu musi vyhotovit
vyrocni zpravu, kterd je po té spolu sucetni zdvérkou ovéfena auditorem a ndasleduje
zvetejnéni ve Sbirce listin. VSechny ucetni jednotky, tzn. auditované i neauditované, jsou
povinny spolu s daniovym pfiznanim dorucit i v jednom vyhotoveni ti¢etni zavérku.

4.1 Ovéreni u€etni zavérky auditorem

Hlavni funkci auditu, je zvySovat divéryhodnost ucetnich vykazi. Ovétuje, zda tidaje
v ucetni zaverce a vyrocni zpraveé podavaji vérny a poctivy obraz majetku a zavazki, financni
situaci podniku a vysledek hospodafeni a zda byla ucetnictvi v béZzném ucetnim obdobi
vedeno v souladu s platnymi ptedpisy. Provéiuje 1 vyro¢ni zpravu, jestli je obsah v souladu
s udaji v tcetni zaveérce. Auditor neovétuje spravnost Ucetnich vykazl, ale vyjadiuje pouze
svilj odborny nézor.

Povinnost auditu se tykd predev§im akciovych spole¢nosti, pokud v roce sestaveni
ucetni zavérky a v roce predchozim piekrocili alespon jedno z nize uvedenych kritérii:
W prumérny prepocteny pocet zaméstnanct v prabéhu ucetniho obdobi je vEtsi nez
50,
B rocni Cisty obrat je vétsi nez 80 miliond,
m suma aktiv je vétsi nez 40 milioni.

a ostatnich obchodnich spole¢nosti, druzstev, zahrani¢nich a fyzickych osob je
povinnost auditu, pokud ptekro¢i dveé z téchto kritérii.

Po skonceni auditu vyhotovi auditor zavérecnou zpravu, ve kterych je kromé
nezbytnych nalezitosti uveden i vyrok, v némz vyjadii svlij ndzor a je uveden i ve vyro¢ni
zpraveé. Projednava ji se statutarnim a dozoréim organem ucetni jednotky.

4.2 Zpracovani vyro€ni zpravy

Ugetni jednotky, které maji povinnost auditu a akciové spole¢nosti, sestavuji ucetni
zaveérku v plném rozsahu a vyhotovuji vyro¢ni zpravu. Tato zprava obsahuje ucetni zavérku
za bézné obdobi doplnéné o hodnoceni minulého vyvoji a vyjadiujici budouci zamyslené
zaméry, informace o vyznamnych skutecnostech, které nastaly mezi rozvahovych dnem a
datem sestaveni ucetni zavérky, o vydajich na vyzkum a vyvoj atd. Tyto informace by mély
slouzit vlastnikim podniku, ale i1 ostatnim externim uzivatelam.

Pfed zvefejnénim musi byt ucetni zavérka spolu s vyro¢nim zpravou ovéfena
auditorem a po té schvalena piisluSnym orgédnem (napi. valnou hromadou, ¢lenskou schiizi
apod.).
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,» Vyrocni zprava musi kromé informaci nezbytnych pro naplnéni ucelu vyrocni zpravy
dale obsahovat nejmén¢ financni a nefinan¢ni informace o

B skuteCnost, které nastaly az po rozvahovém dni a jsou vyznamné pro naplnéni
ucelu vyroéni zpravy,
predpokladaném vyvoji ¢innosti ucetni jednotky,
aktivitach v oblasti vyzkumu a vyvoje,

aktivitach v oblasti ochrany zivotniho prosttedi a pracovnépravnich vztazich,

tom, zda ucetni jednotka ma organiza¢ni slozku podniku v zahranici, atd.* *

4.3 Zverejnéni ucetni zavérku

Podnikatelé, kteti jsou podle zakona o cetnictvi Gcetni jednotkou a ktefi se zapisuji
do obchodniho rejstiiku, maji povinnost zvetejnit ucetni zavérku i spolu s vyro¢ni zpravou,
pokud ji musi vyhotovit.

Ugetni jednotky, které nemaji povinnost auditu (kromé a.s.) mohou sestavovat ucetni
zaveérku ve zjednoduSeném rozsahu. ,,.Zvetfejni se ulozenim do Sbirky listin obchodniho
rejstiiku (rejstiitkovému soudu), po jejich ovéreni auditorem a po schvaleni k tomu ptisluSnym
organem, a to ve lhité do 30 dnti od splnéni obou uvedenych podminek, pokud zvlastni pravni
predpisy nestanovi lhiitu jinou, nejpozdéji vSak do konce bezprostiedné nasledujiciho
ucetniho obdobi bez ohledu na to, zda byly tyto uUcCetni zaznamy uvedenym zplisobem

schvaleny.*

Tato povinnost je splnéna predanim ucetni zavérky a vyrocni zpravy rejstiikovému
soudu. Ucetni zavérku u tucetnich jednotek spovinnym auditem musi zvefejnit také
v Obchodnim véstniku.

Do Sbirky listin se ukladd rozvaha, vykaz ziskti a ztrat, ptiloha, vyro¢ni zpréva,
auditorskd zprava a navrh na rozdéleni zisku a jeho kone¢na podoba, nebo vypotadani ztraty,
pokud toto neni soucasti tcetni zavérky. Od 1.1. 2007 se ukladaji v elektronické podobé jak
PDF dokumenty. Uéetni jednotky nesmi zvefejnit informace, které nebyly ovéfeny auditorem.

''§ 21 odst. 2 Zakona o G&etnictvi

* § 21a odst. 2 Zakona o Getnictvi
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5 Zaveér

Cilem mé prace bylo shrnout nejen operace tykajici se ucetnictvi, které je ucetni
jednotka povinna na konci ucetniho obdobi zatctovat, ale i povinnosti, které jsou spojeny
s ucetni zadvérkou po jejim sestaveni. Jedna se o dulezity proces, jehoz vysledky slouzi mnoha
uzivatelim, ale musi byt také v souladu s pravni legislativou, které jsem se vénovala v prvni
¢asti, v rdmci které jsou uvedeny i Gcetni zdsady obsazené v zdkon¢ o ucetnictvi, kterych se
ucetni jednotka musi drZet pfi vedeni Gcetnictvi.

Nejdilezitéjsi Casti je druha kapitola, pti niZ jsou zauctovany nezbytné ucetni operace
pii tzv. ptipravnych pracich k ucetni zavérce. Snazila jsem se tyto operace popsat tak, aby
mohly byt pouzity jako ndvod sméiujici k uzavieni ucetnich knih a naslednému vycisleni
hospodarského vysledku pro splnéni danové povinnosti. VSechny tyto operace by mély
piispét k vérnému a poctivému obrazu Ucetnictvi, ktery je kladen na sestavovani ucetnich
vykazi.

V dalsi kapitole jsou popsany ucetni vykazy, které tvoii nedilny celek vypovidajici o
finan¢ni pozici a vykonnosti podniku. Jsou uvedeny nejen povinné (rozvaha, vykaz ziski a
ztrat a priloha k Gcetni zavérce), ale i dobrovolné sestavované (ptehled o zménéch vlastniho
kapitalu a prehled o penéznich tocich). Kazdy zvlast' neposkytuje kompletni informace o
hospodateni podniku. Informace uvedené v Ucetnich vykazech, musi stait externim
uzivatelim, podrobnéjsi informace maji k dispozici pouze interni uzivatelé v ramci
vnitropodnikového ucetnictvi.

V posledni ¢asti jsem popsala nasledné povinnosti po sestaveni ucetnich vykazi.
Uvedla jsem ptipady, kdy musi mit ucetni jednotky ovéteny ucetni zavérku auditorem a musi
zpracovat vyrocni zpravu a jeji nejdilezitéjsi nalezitosti. Poslednim krokem je zvetejnéni
ucetni zavérky.

Pokusila jsem se ve své praci popsat vSechny prace pred uzavienim ucetnich knih a
nasledné sestaveni ucetnich vykazl. Vé&fim, ze tato prace poslouzi jako stru¢ny néavod
k sestaveni ui¢etni zavérky a bude mit za nasledek lepsi orientaci v této problematice.
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7 Vzorovy uétovy rozvrh

UCTOVA TRIDA 0 — DLOUHODOBY MAJETEK
01 — Dlouhodoby nehmotny majetek
011 — Ztizovaci vydaje
012 — Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje
013 — Software
014 — Ocenitelnd prava
015 — Goodwill
019 — Jiny dlouhodoby nehmotny majetek
02 — Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
021 — Stavby
022 — Samostatné movité veci a soubory movitych véci
025 — Péstitelské celky trvalych porost
026 — Zékladni stado a tazné zvitrata
029 — Jiny dlouhodoby hmotny majetek
03 — Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany
031 — Pozemky
032 — Umélecka dila a sbirky
04 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a potizovany dlouhodoby
finan¢ni majetek
041 — Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku
042 — Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku
043 — Potizeni dlouhodobého finan¢niho majetku
05 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek
051 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nehmotny majetek
052 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek
053 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby finan¢ni majetek
06 — Dlouhodoby finan¢ni majetek
061 — Podily v ovladanych a fizenych osobach
062 — Podily v ucetnich jednotkach pod podstatnym vlivem
063 — Ostatni cenné papiry a podily
065 — Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti
066 — Pujcky a uveéry — ovladajici a fidici osoba, podstatny vliv
067 — Ostatni ptijcky
069 — Jiny dlouhodoby finan¢ni majetek
07 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku
071 — Opravky ke zfizovacim vydajim
072 — Opravky k nehmotnym vysledkiim vyzkumu a vyvoje
073 — Opravky k softwaru
074 — Opravky k ocenitelnym praviim
075 — Opravky ke goodwillu
079 — Opravky k jinému dlouhodobému nehmotnému majetku
08 — Opravky k dlouhodobému hmotnému majetku
081 — Opravky ke stavbam
082 — Opravky k samostatnym movitym vécem a souborim movitych véci
085 — Opravky k péstitelskym celktim a trvalym porostim
086 — Opravky k zdkladnimu stadu a taznym zvitatim
089 — Opravky k jinému dlouhodobému hmotnému majetku
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09 — Opravné polozky k dlouhodobému majetku
091 — Opravna polozka k dlouhodobému nehmotnému majetku
092 — Opravna polozka k dlouhodobému hmotného majetku
093 — Opravna polozka k dlouhodobému nedokonc¢enému nehmotného majetku
094 — Opravna polozka k dlouhodobému nedokonc¢enému hmotnému majetku
095 — Opravna polozka k poskytnutym zaloham na dlouhodoby majetek
096 — Opravna polozka k dlouhodobému finanénimu majetku
097 — Ocenovaci rozdil k nabytému majetku
098 — Opravky k ocenovacimu rozdilu k nabytému majetku

UCTOVA TRIDA 1 - ZASOBY
11 — Material
111 — Potizeni materialu
112 — Material na sklade
119 — Materiél na cesté
12 — Zasoby vlastni vyroby
121 — Nedokoncena vyroba
122 — Polotovary vlastni vyroby
123 — Vyrobky
124 — Zvirata
13 — Zbozi
131 — Potizeni zbozi
132 — Zbozi na sklad¢ a v prodejnach
139 — Zbozi na cesté
15 — Poskytnuté zalohy na zasoby
151 — Poskytnuté zalohy na material
152 — Poskytnuté zalohy na zvifata
153 — Poskytnuté zalohy na zbozi
19 — Opravné polozky k zdsobam
191 — Opravna polozka k materialu
192 — Opravna polozka k nedokoncéené vyrobé
193 — Opravna polozka k polotovariim vlastni vyroby
194 — Opravna polozka k vyrobkiim
195 — Opravna polozka ke zvifatim
196 — Opravna polozka ke zbozi
197 — Opravna polozka k zalohdm na material
198 — Opravna polozka k zaloham na zbozi
199 — Opravna polozka k zaloham na zvitata

UCTOVA TRIDA 2 — KRATKODOBY FINANCNI MAJETEK A KRATKODOBE BANKOVNI UVERY

21 — Penize
211 — Pokladna
213 — Ceniny

22 — Uéty v bankach
221 — Bankovni ucty
23 — Kratkodobé bankovni uvéry
231 — Kratkodobé bankovni uvéry
232 — Eskontni avéry
24 — Kratkodobé finan¢ni vypomoci
241 — Emitovan¢ kratkodobé dluhopisy
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249 — Ostatni kratkodobé finan¢ni vypomoci
25 — Kratkodobé cenné papiry a podily a potizovany kratkodoby finan¢ni majetek
251 — Majetkové cenné papiry k obchodovani
252 — Vlastni akcie a vlastni obchodni podily
253 — Dluhové cenné papiry k obchodovani
255 — Vlastni dluhopisy
256 — Dluhové cenné papiry se splatnosti do jednoho roku drzeného do splatnosti
257 — Ostatni cenné papiry k obchodovani
259 — Potizovani kratkodobého finan¢niho majetku
26 — Pfevody mezi finan¢nimi Gcty
261 — Penize na cesté
29 — Opravné polozky ke kratkodobému finan¢nimu majetku
291 — Opravna polozka ke kratkodobému financnimu majetku

UCTOVA TRIDA 3 — ZUCTOVACI VZTAHY
31 — Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé¢)
311 — Pohledavky z obchodnich vztaha
312 — Sménky k inkasu
313 — Pohledavky za eskontované cenné papiry
314 — Poskytnuté provozni zalohy — dlouhodobé i kratkodobé
315 — Ostatni pohledavky
32 — Zavazky (kratkodobé¢)
321 — Zavazky z obchodnich vztahti
322 — Sménky k tthradé
324 — Ptijaté provozni zalohy
325 — Ostatni zavazky
33 — Zhctovani se zaméstnanci a institucemi
331 — Zaméstnanci
333 — Ostatni zavazky vici zaméstnanciim
335 — Pohledavky za zaméstnanci
336 — Zuctovani s institucemi socialniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi
34 — Zictovani dani a dotaci
341 — Dail z ptijmt
342 — Ostatni pfim¢é dané
343 — Dal z ptidané hodnoty
345 — Ostatni dané a poplatky
346 — Dotace ze statniho rozpoctu
347 — Ostatni dotace
35 — Pohledavky za spole¢niky, za ucastniky sdruzeni a za ¢leny druzstva
351 — Pohledavky — ovladajici a fidici osoba
352 — Pohledavky — podstatny vliv
353 — Pohledavky za upsany zékladni kapital
354 — Pohledavky za spole¢niky pii thrad¢ ztraty
355 — Ostatni pohledavky za spole¢niky a ¢leny druzstva
358 — Pohledavky k ucastnikiim sdruzeni
36 — Zéavazky ke spolecniktim, k ti¢astnikiim sdruzeni a ke ¢lentim druzstva
361 — Zavazky — ovladajici a fidici osoba
362 — Zavazky — podstatny vliv
364 — Zéavazky ke spole¢nikiim pii rozdélovani zisku
365 — Ostatni zavazky ke spole¢nikiim a ¢lentiim druzstva
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366 — Zavazky ke spole¢niklim a ¢lenim druzstva ze zavislé Cinnosti
367 — Zavazky z upsanych nesplacenych cennych papirt a vklada
368 — Zavazky k ucastnikiim sdruzeni
37 — Jiné pohledavky a zavazky
371 — Pohledavky z prodeje podniku
372 — Zavazky z koupé podniku
373 — Pohledavky a zavazky z pevnych terminovych operaci
374 — Pohledavky z pronajmu
375 — Pohledavky z emitovanych dluhopisu
376 — Nakoupené opce
377 — Prodané opce
378 — Jiné pohledavky
379 — Jiné zavazky
38 — Pfechodné ucty aktiv a pasiv
381 — Naklady pftistich obdobi
382 — Komplexni néklady ptistich obdobi
383 — Vydaje ptistich obdobi
384 — Vynosy pfistich obdobi
385 — Ptijmy pfistich obdobi
388 — Dohadné ucty aktivni
389 — Dohadné ucty pasivni
39 — Opravna polozka k zuctovacim vztahiim a vnitini zactovani
391 — Opravna polozka k pohledavkam
395 — Vnitini zuctovani
398 — Spojovaci ucet pii sdruzeni

UCTOVA TRIDA 4 — KAPITALOVE UCTY A DLOUHODOBE ZAVAZKY
41 — Zékladni kapital a kapitalové fondy

411 — Zékladni kapital

412 — Emisni 4zio

413 — Ostatni kapitalové fondy

414 — Ocenovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazka

418 — Ocenovaci rozdily z precenéni pii premeénach

419 — Zmény zakladniho kapitalu

42 — Rezervni fondy, nedé€litelny fond a ostatni fondy ze zisku a ptfevedené vysledky

hospodareni
421 — Zakonny rezervni fond
422 — Nedélitelny fond
423 — Statutarni fondy
427 — Ostatni fondy
428 — Nerozdéleny zisk minulych let
429 — Neuhrazena ztrata minulych let
43 — Vysledek hospodaieni
431 — Vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni
45 — Rezervy
451 — Rezervy podle zvlastnich pravnich predpist
452 — Rezerva na diichody a obdobné zavazky
453 — Rezerva na dan z pfijma
459 — Ostatni rezervy
46 — Dlouhodob¢ bankovni avéry
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461 — Bankovni uvéry
47 — Dlouhodob¢ zavazky
471 — Dlouhodobé¢ zavazky — ovladajici a fidici osoba
472 — Dlouhodobé¢ zavazky — podstatny vliv
473 — Emitované dluhopisy
474 — Zavazky z pronajmu
475 — Dlouhodobé piijaté zalohy
478 — Dlouhodobé¢ sménky k uhradé
479 — Jiné dlouhodobé zavazky
48 — Odlozeny danovy zavazek a pohledavka
481 — Odlozeny danovy zavazek a pohledavka
49 — Individualni podnikatel
491 — Uget individualniho podnikatele

UCTOVA TRIDA 5 - NAKLADY
50 — Spottebované nakupy
501 — Spotieba materialu
502 — Spotieba energie
503 — Spotieba ostatnich neskladovatelnych dodavek
504 — Prodané zbozi
51 — Sluzby
511 — Opravy a udrzovani
512 — Cestovné
513 — Naklady na reprezentaci
518 — Ostatni sluzby
52 — Osobni naklady
521 — Mzdové naklady
522 — Ptijmy spole¢nikil a ¢lent druzstva ze zavislé cinnosti
523 — Odmény ¢lentim orgdnti spole¢nosti a druzstva
524 — Zakonné socialni pojisténi
525 — Ostatni socialni pojiSténi
526 — Socialni néklady individudlniho podnikatele
527 — Zakonné socialni naklady
528 — Ostatni socialni naklady
53 — Dané a poplatky
531 — Dan silniéni
532 — Daii z nemovitosti
538 — Ostatni dané a poplatky
54 — Jiné provozni naklady
541 — Zustatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
542 — Prodany material
543 — Dary
544 — Smluvni pokuty a uroky z prodleni
545 — Ostatni pokuty a penale
546 — Odpis pohledavky
548 — Ostatni provozni naklady
549 — Manka a $kody z provozni ¢innosti
55 — Odpisy, rezervy, komplexni naklady piistich obdobi a opravné polozky provoznich
naklada
551 — Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
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552 — Tvorba a zac¢tovani rezerv podle zvlastnich pravnich predpist

554 — Tvorba a zuctovani ostatnich rezerv

555 — Tvorba a zac¢tovani komplexnich ndklada ptistich obdobi

557 — ZG&tovani opravky k ocenovacimu rozdilu k nabytému majetku

558 — Tvorba a zac¢tovani zakonnych opravnych polozek v provozni ¢innosti

559 — Tvorba a zG¢tovani ostatnich opravnych polozek v provozni ¢innosti
56 — Finan¢ni naklady

561 — Prodané cenné papiry a podily

562 — Uroky

563 — Kursové ztraty

564 — Néklady z ptecenéni cennych papirt

566 — Naklady z finan¢niho majetku

567 — Néklady z derivatovych operaci

568 — Ostatni finan¢ni néklady

569 — Manka a Skody na finan¢nim majetku
57 — Rezervy a opravné polozky finan¢nich nékladt

574 — Tvorba a zuctovani finanénich rezerv

579 — Tvorba a za¢tovani opravnych polozek ve finan¢ni ¢innosti
58 — Mimoiadné naklady

581 — Naklady na zménu metody

582 — Skody

584 — Tvorba a zG¢tovani mimotadnych rezerv

588 — Ostatni mimotadné naklady

589 — Tvorba a zG¢tovani opravnych polozek v mimotadné ¢innosti
59 — Dané z ptijmi, pfevodové ucty a rezerva na dan z piijmu

591 — Dan z piijmi z béZzné ¢innosti — splatna

592 — Dail z pfijmil z bézné Cinnosti — odlozena

593 — Dan z pfijmli z mimofadné ¢innosti — splatna

594 — Dai z pfijmii z mimoiadné Cinnosti — odlozena

595 — Dodate¢né odvody dané z piijmi

596 — Prevod podilu na vysledku hospodateni spole¢nikiim

597 — Ptevod provoznich ndkladi

598 — Pfevod finan¢nich ndkladt

UCTOVA TRIDA 6 — VYNOSY
60 — Trzby za vlastni vykony a zbozi
601 — Trzby za vlastni vyrobky
602 — Trzby z prodeje sluzeb
604 — Trzby za zbozi
61 — Zmény stavu zasob vlastni ¢innosti
611 — Zména stavu nedokoncené vyroby
612 — Zména stavu polotovari vlastni vyroby
613 — Zména stavu vyrobkl
614 — Zména stavu zvifat
62 — Aktivace
621 — Aktivace materidlu a zbozi
622 — Aktivace vnitropodnikovych sluzeb
623 — Aktivace dlouhodobého nehmotného majetku
624 — Aktivace dlouhodobého hmotného majetku
64 — Jiné provozni vynosy
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641 — Trzby z prodeje dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
642 — Trzby z prodeje materialu
644 — Smluvni pokuty a uroky z prodleni
646 — Vynosy z odepsanych pohledavek
648 — Ostatni provozni vynosy
66 — Finan¢ni vynosy
661 — Trzby z prodeje cennych papirii a podilt
662 — Uroky
663 — Kursové zisky
664 — Vynosy z piecenéni cennych papirt
665 — Vynosy z dlouhodobého financniho majetku
666 — Vynosy z kratkodobého finan¢niho majetku
667 — Vynosy z derivatovych operaci
668 — Ostatni finan¢ni vynosy
68 — Mimotradné vynosy
681 — Vynosy ze zmény metod
688 — Ostatni mimoradné vynosy
69 — Prevodové ucty
697 — Pfevod provoznich vynost
698 — Pievod finan¢nich vynost

UCTOVA TRIDA 7 — ZAVERKOVE A PODROZVAHOVE UCTY
70 — Uéty rozvazné
701 — PocateCni ucet rozvazny
702 — Konecny ucet rozvazny
71 — Ucet ziskt a ztrat
710 — Uget zisktl a ztrat
75 -79 — Podrozvahové ucty
UCTOVE TRIDY 8 a 9 — VNITROPODNIKOVE UCETNICTV]
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